
From your Home Page in Interfolio, select The Document Shared button



This will open your 
Review. Select the 
Shared Committee 
Files Tab.



You can either click on the Document Name to open it in the Interfolio Reader, or Click on Action to Download the file.
From the Action Button, you will have the option to Copy or Download the files. The Copy option copies them to your 
Interfolio Dossier Account. The Download option will download a pdf to your computer.



If you have already read your shared documents once, you will not have a Task to select on the Home page. 
Instead select Your Packets.



This will open a list of all your Annual Reviews, Check‐Ins and P&T reviews you have completed in Interfolio. 
You can click on either the Title or View to access any shared documents. Then follow the steps on slides 2 & 3.


